ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA AREA AMMINISTRATIVA A.S. 2017-2018

DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Bruna MORENA

PERSONALE ATA

DIRETTRICE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

Dott.ssa Roberta TAMBURINI

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

INFANZIA
Luciana COPPOLA
Maria Rosaria MAZZEO
IRosetta MARGIOTTA

COLLABORATORI SCOLASTICI

Via Abruzzi —Pad NORD
-Roberto TRIANNI
- Donata RUSSO

AREA
DIDATTICA ALUNNI/E
Responsabile

Annalisa De Santis
-iscrizioni
-registro elettronico
-gestione sito
-gestione pratiche infortunio
-gestione dati alunni MIUR /
SIDI/AXIOS
-sicurezza
-scuola digitale
INVALSI
-supporto e sostituzione
responsabile protocollo

AREA
DOCENTI E
PERSONALE ATA
Responsabile

Lorenzo Liaci
-reclutamento,contratti,
sostituzioni
-documentazione e
fascicoli personali
-graduatorie di istituto
-supporto e sostituzione
responsabile acquisti
-supporto DS per
redazione nomine
personale interno ed

AREA
PROTOCOLLO E
GE.CO.DOC
Responsabile

Giuseppe Sauro
-controllo e smistamento
posta in ingresso e uscita
- supporto responsabile
area alunni
-sostituzione DSGA
-delegato DSGA al
coordinamento personale
ATA (piano attivita,
mansioni, ecc.)

AREA
ACQUISTI E
MAGAZZINO
Responsabile

Paola Quarta
-gestione processo di
acquisizione materiale e
attrezzature
- supporto e sostituzione
responsabile area docenti
- gestione orario, assenze
e sostituzioni personale
ATA

AREA
COMUNICAZIONE
INTERNA ED ESTERNA
Responsabile

Gianni Carratta
-redazione e conservazione
circolari interne (docenti e OOCC)
-redazione comunicazioni e
contratti con enti ed associazioni
esterne
-coordinamento amministrativo
attivita didattiche extracurricolari e
del sabato mattina
(nomine,registri, elenchi, ecc.)

Via Abruzzi-Pad SUD
-Dario DE FILIPPO
-Lidia MARTINA
-Sergio TRIANNI

Secondaria 1° Grado

Via Sanzio
-Stelluccia DE BLASI
-Antonello MAGNO
-Anna SEMERARO
-Salvatore SPEDICATO

esterno

GRUPPO di LAVORO

-RESPONSABILI DI

GRUPPO di LAVORO

RESPONSABILI

GRUPPO
Supporto

-PAI: Matilde Accogli

di LAVORO:

GRUPPO di
LAVORO:
-Donatello Lezzi

GRUPPO di LAVORO
-Lorenza Penza
-Tutte le FFSS




